Zalgcznik nr 1 do Uchwaly nr 19/2022/2023 Rady Pedagogicznej

Szkoly Podstawowej nr 2 w Legionowie w ZSP2 w Legionowie z dnia 14.09.2022r.

3.

Regulamin dzialalnosci rady pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 2 w Legionowie
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Legionowie

Na podstawie art. 73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1082 oraz z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700 i 1730)

|. Postanowienia ogélne

§1

Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly dzialajgcym na podstawie ustawy
Prawo oswiatowe, statutu szkoty i niniejszego regulaminu.

W sktad rady pedagogicznej wchodza:

dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 zwany dalej dyrektorem ZSP 2,
wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole Podstawowej nr 2 w Legionowie
niezaleznie od formy i wymiaru zatrudnienia,

pedagog,

psycholog,

nauczyciele biblioteki i swietlicy,

nauczyciele wspomagajacy,

nauczyciele specjalisci.

W zebraniach rady moga bra¢ udziat osoby zaproszone przez dyrektora ZSP 2 lub przez
rad¢ za posrednictwem dyrektora szkoty:

e przedstawiciele rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,

e inne osoby.

Osoby te moga uczestniczy¢ w zebraniu rady pedagogicznej z gtosem doradczym.

4.

=

Z urzedu moga uczestniczy¢ w zebraniach rady, z glosem doradczym, przedstawiciele
organu prowadzacego oraz Kuratorium Os$wiaty jako organu nadzorujacego prace szkoty,
zgodnie ze swoimi kompetencjami.

Osoby uczestniczace w zebraniu rady z glosem doradczym moga bra¢ udziat
w dyskusji, ale nie w glosowaniach. Uczestnicza tylko w tej czesci zebrania, ktéra wigze
si¢ z celem ich zaproszenia.

Rady pedagogiczne mogg odbywaé si¢ w formie stacjonarnej lub online w aplikacji
TEAMS.

§2

Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor ZSP 2.

Przewodniczacy rady w szczegolnosci:

e przygotowuje, zwoluje i prowadzi zebranie rady,

podpisuje opinie oraz uchwaty rady,

dokonuje podzialu zadan migedzy cztonkami rady, koordynuje ich prace,
zapoznaje 1 wyjasnia cztonkom rady obowigzujace przepisy prawa oswiatowego,
czuwa nad prawidlowg i terminowa realizacjg zadan, uchwat i wnioskow rady,



3.

e dba o podejmowanie decyzji, uchwat i wnioskéw zgodnie z obowigzujacym prawem
o$wiatowym, uchyla uchwaty rady niezgodne z przepisami prawa o$wiatowego,

e przekazuje radzie zadania, wymagania i oceny wlasne oraz organu prowadzacego
szkote i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

e przekazuje opinie i uchwaty rady organowi prowadzacemu i nadzorujgcemu Szkote,
zwlaszcza te, ktore zostaty przez dyrektora zawieszone.

W przypadku nicobecno$ci dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 w

Legionowie, przewodniczacym rady pedagogicznej zostaje osoba zajmujgca stanowisko
kierownicze, w pierwszej kolejnosci wicedyrektor.

=

§3

Rada pedagogiczna moze tworzy¢ komisje i zespoly zadaniowe.
Cztonkowie komisji wybierajg sposrdd siebie przewodniczacego.

§4

Przewodniczacy rady pedagogicznej powierza funkcj¢ protokolanta osobie bedacej
cztonkiem rady.
Protokoly prowadzone sg w formie wydrukow.

I1. Prawa i obowiazki czlonkow rady pedagogicznej

§5

Cztonkowie Rady pedagogicznej maja obowigzek uczestniczenia w zebraniach rady
pedagogiczne;.

Cztonkowie rady potwierdzaja swoj udziat w stacjonarnym zebraniu podpisem na liScie
obecnosci a w przypadku zebrania online potwierdzaja swoja obecno$¢ poprzez aplikacje
FORMS w Office 365.

O nieobecnos$ciach na zebraniu cztonek rady pedagogicznej zobowigzany jest powiadomic
przewodniczacego 1 przedstawi¢ odpowiednie usprawiedliwienie. Przewodniczacy
zaznacza na liScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz nieusprawiedliwieniu
nieobecnosci nauczyciela na posiedzeniu rady.

Cztonkowie rady maja obowigzek nieujawniania spraw poruszanych na zebraniach rady,
ktore moga narusza¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli
1 innych pracownikow szkoty.

Cztonkowie rady pedagogicznej maja prawo wypowiadania wlasnej opinii na kazdy
omawiany temat.

Cztonkowie majg prawo do gtosowania na rownych prawach.

I11. Zebrania Rady Pedagogicznej i sposob ich zwolywania

§6

Rada pedagogiczna obraduje w terminach ustalonych w harmonogramie rocznym,
a w szczegblnosci: przed rozpoczgciem roku szkolnego, na zakonczenie kazdego
semestru, po zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych oraz w miare biezacych potrzeb.
Jednak nie rzadziej, niz 3 razy w roku szkolnym.



=

o

O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpozniej na
7 dni przed terminem zebrania.

Zebrania rady pedagogicznej zwotane w trybie pilnym nie wymagaja przestrzegania
7-dniowego terminu.

§7

Zebrania rady pedagogicznej odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaj¢¢ lekcyjnych.
Niezbedne quorum wynosi zawsze potowe cztonkéw rady, w obecno$ci mniejszej liczby
0s6b rada nie jest wltadna podejmowac zadnych rozstrzygnigc.

Przed rozpoczgciem zebrania nastepuje  stwierdzenie prawomocno$ci  obrad,
a nastepnie rada zatwierdza ich porzadek w drodze gtosowania.

Bezposrednio przed glosowaniem cztonkowie rady moga zglasza¢ uwagi 1 zastrzezenia
oraz propozycje uzupetniania porzadku.

Propozycje 1 wnioski formalne poddawane sg pod gtosowanie.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wilasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

§8

Sprawy omawiane na zebraniach rady pedagogicznej sg objete tajemnicg stuzbows, ktora
obowigzuje wszystkich uczestnikow zebrania.

IV. Tryb podejmowania uchwal i sposob protokolowania zebran

§9

Rada pedagogiczna podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym lub tajnym podczas zebran
zwykla wigkszos$cig gtosow, w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw. Glosowania
przeprowadza przewodniczacy rady pedagogiczne;.

Glosowanie zwykta wickszos$cig glosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigksza liczbe glosow “za” niz “przeciw”. Gloséw “wstrzymuje si¢” i
niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych “za” czy “przeciw”. W
przypadku réwnej liczby glosoéw "za" 1 "przeciw" o rozstrzygnieciu decyduje
przewodniczacy rady pedagogiczne;.

W glosowaniu jawnym:

a) stacjonarnym - cztonkowie rady glosuja przez podniesienie reki.
Glosowanie przeprowadza trzyosobowa komisja skrutacyjna,
wybierana sposrod cztonkow rady.

b) online — cztonkowie glosujg imiennie, poprzez oddanie swojego glosu
w aplikacji FORMS w Office 365. Glosowanie przeprowadza
dyrektor/wicedyrektor — udostepniajac na ekranie komputera wyniki
glosowania w aplikacji FORMS.

Glosowanie w sprawach personalnych dotyczacych cztonkéw rady pedagogicznej
przeprowadza si¢ w trybie tajnym.

Na wniosek cztonka rady pedagogicznej 1 po uzyskaniu akceptacji wigkszoSci,
przewodniczacy zebrania ma prawo zarzadzi¢ gtosowanie tajne.



6. W glosowaniu tajnym:

a) stacjonarnym - czlonkowie rady glosuja specjalnie przygotowanymi
kartami do glosowania. Glosowanie przeprowadza trzyosobowa
komisja skrutacyjna, wybierana spos$rod cztonkoéw rady.

b) online — czlonkowie glosuja anonimowo, poprzez oddanie swojego
glosu w aplikacji FORMS w Office 365. Glosowanie przeprowadza
dyrektor/wicedyrektor — udostepniajagc na ekranie komputera wyniki
glosowania w aplikacji FORMS.

7. Tres$ci uchwal nie zamieszcza si¢ w protokotach zebran rady pedagogicznej — sa one
gromadzone w odrebnej teczce uchwat.

8. Podjete uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktory sktadajg si¢: cyfry arabskie
kolejnego numeru uchwaly od poczatku roku szkolnego tamane przez rok szkolny (np.
1/2022/2023). Nastepnie podac¢ nalezy podstawe prawng upowazniajacg rad¢ do podjecia
uchwaty oraz informacje w jakiej sprawie podejmowana jest uchwata.

9. Uchwale podpisuje przewodniczacy rady pedagogiczne;.

10. Uchwaty podjete przez rad¢ pedagogiczng obowiazujg wszystkich jej cztonkow.

11. Wynik glosowania oglasza przewodniczacy i odnotowuje si¢ go w protokole.

12. Dyrektor Szkoty wstrzymuje wykonanie uchwal wynikajacych z kompetencji
stanowigcych rady pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu
wykonania uchwaty powiadamia niezwlocznie organ prowadzacy szkote oraz sprawujacy
nadzor pedagogiczny.

§ 10

Protokoty rady pedagogicznej sporzadza si¢ wedtug ,,Instrukcji pisania protokotéw w formie
wydrukoéw” - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
§12

W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie szczegdtowe
przepisy prawne.

§13

Traci moc Regulamin dziatalno$ci rady pedagogicznej szkoty w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 2w
Legionowie przyjety Uchwata Rady Pedagogicznej SP2 nr 3 /2016/2017 w dniu 31 sierpnia 2017r.

§ 14

Regulamin dziatalnosci rady pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 2 w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 2
w Legionowie przyjeto Uchwatg Rady Pedagogicznej SP2 nr .... /2022/2023 w dniu 14 wrzeénia 2022r.

Przewodniczacy rady pedagogicznej



Zalqgcznik 1 do Regulaminu rady pedagogicznej Szkofy Podstawowej nr 2 W ZSP2 w Legionowie

INSTRUKCJA PISANIA PROTOKOELOW RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY
PODSTAWOWEJNR 2W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM NR 2 W
LEGIONOWIE (FORMA WYDRUKOW KOMPUTEROWY CH)

1. Przebieg zebran rady pedagogicznej dokumentujg czltonkowie rady pedagogicznej
nalezacy do zespotu protokolantéw. Wybdr protokolanta dokonywany jest na poczatku
zebrania RP.

2. Protokot sporzadza si¢ w terminie 14 dni roboczych od daty posiedzenia rady
pedagogicznej sporzadzajac w formie wydruku komputerowego.

3. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) tytuk:

Protokol Nr ........... [eeerennans (rok szkolny) z zebrania Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 2 w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 2 w Legionowie w
dniu.....
b) informacje o liczbie obecnych czlonkow i wymaganym quorum np:
W zebraniu brato udziat .... cztonkoéw rady pedagogicznej wedtug listy obecnosci. Ustalono,
ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji, wynoszace .... cztonkoéw, zostalo
przekroczone.

c) Porzadek obrad: np:

I. Powolanie protokolanta.

I1. Przyjecie porzadku obrad.

II1. Zatwierdzenie poprzedniego protokotu.

d) Tres¢: np:

Ad. Il. Przewodniczacy rady pedagogicznej SP2 w Legionowie po przywitaniu wszystkich
obecnych nauczycieli stwierdzil brak zastrzezen wniesionych na piSmie do poprzedniego
protokotu, w zwiazku z czym poprosit wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu
przez glosowanie

e) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazoéw do celow statystycznych itp.

f) kazda strong protokotu si¢ numeruje (od dotu do prawej),

g) w tzw. nagtowku na kazdej stronie znajduje si¢ zapis: Protokol Nr............. z zebrania RP
SP2 w Legionowie z dnia............

h) w tzw. stopce na kazdej stronie znajdujg si¢ parafkic protokolanta...... ,
wicedyrektora......... , dyrektora.........

i) na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis:



4. Przy pisaniu protokotu nalezy uwzglednia¢ ponizsze wskazowki:

a) przebieg obrad:

- osoba prowadzaca obrady.....,

- przyjeto nastepujacy porzadek obrad: odnotowac na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono
lub zmniejszono porzadek obrad,

- uchwata zostata przyjeta liczbg gltosow:

1. Za: ...

2. Przeciw: ...........

3. Wstrzymalo sig¢: ........

- zapis tresci obrad 1 przyjetych rozstrzygnie¢, jak wnioski, uchwaty i oceny.

- kolejno wedtug punktow porzadku obrad np: Ad.I .......... AL ; 1td

- odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad (wolne wnioski)

- zapis koncowy (np.: "na tym przewodniczacy obrad zakonczyl zebranie”).

5. Przebieg obrad zapisuje si¢ w punktach rzymskich (w odniesieniu do porzadku
zaproponowanego przez przewodniczacego), a szczegoly cyframi arabskimi.

6. W zapisie tresci mozna zastosowaé protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze nie notuje
si¢ szczegotowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikte z tej dyskusji.

7. Na zyczenie uczestnika obrad jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

8. Protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.
9. Stosuje si¢ opracowany wzor uchwatl:

a) nagtowek : (rozm. 13 Times New Roman + wytluszczenie + wysrodkowanie)

Uchwala Nr .....ceeeeiiinnnannen. Rady Pedagogicznej
Szkoty Podstawowej nr 2 w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 2 w Legionowie
zdnia ..o,
W SPFAWIE ...t

b) podstawa prawna, tre$¢ uchwaty (rozm. 12 Times New Roman)
Na podstawie art./par. ... ust. .... Ustawy ... / Rozp. .... / § ... Statutu Rada Pedagogiczna
uchwala co nastgpuje:

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ dyrektorowi Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 w
Legionowie.
§4
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia (lub inna ustalona data)
Przewodniczacy rady pedagogicznej:

podpis + pieczec)



10. Protokot zebrania rady pedagogicznej wraz z lista obecno$ci jej cztonkéw podpisuje
przewodniczacy obrad, wicedyrektor i protokolant.

11. Tres¢ protokotu dyrektor udostepnia radzie pedagogicznej w formie papierowej lub
zapoznaje nauczycieli podczas rady pedagogicznej. Czlonkowie rady zobowigzani sg do
zapoznania si¢ z jego treScig i pisemnego zgloszenia ewentualnych poprawek i uwag
przewodniczgcemu.

12. Przewodniczacy zobowigzany jest do przekazania informacji o wplynigciu uwag do
protokotu na kolejnym zebraniu. Rada decyduje 0 wprowadzeniu ewentualnych poprawek do
protokotu w tzw. protokole rozbieznosci, dotagczanym do protokotu kolejnej rady.

13. Zabezpieczeniem przed wymiang stron w poszczeg6élnych protokotach jest parafowanie
wlasnorgcznym podpisem kazdej strony przez przewodniczacego oraz 2 czlonkéw rady
pedagogicznej: protokolanta, wicedyrektora (w stopce).

14. Podstawowym dokumentem dziatalnosci rady staje si¢ ksigga protokotow, ktdrg tworzy
si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

- CZ. A - strona tytutowa — opieczgtowana,

- cz. B protokotly wraz z listami obecnosci, zatacznikami i ew. protokoty rozbieznosci,

15. Opieczgtowang i podpisang przez dyrektora ksigge zaopatruje si¢ klauzulg: "Ksigga
zawiera ... stron 1 obejmuje okres (od dnia ... do dnia ...)" .......... w roku szkolnym .../....

Na koniec kazdego roku szkolnego ksiege taczy si¢ w sposob trwaty.

16. Ksigga podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odr¢bnymi.

Przewodniczacy rady pedagogicznej






